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1. BIENVENIDA

En primer lugar, desde la Direccion del IBMCP queremos darte una cordial
bienvenida a nuestro Instituto, siendo muy importante para nosotros conseguir tu éptima
integracion en el mismo, ya que desde este mismo momento has entrado a formar parte
de nuestro equipo humano, nuestro mayor activo.

En este sentido, queremos ofrecerte este Manual de Acogida que contiene
informacion necesaria y basica sobre el funcionamiento de nuestro Centro.

2. INFORMACION GENERAL

El Instituto de Biologia Molecular y Celular de Plantas (IBMCP) "Eduardo Primo
Yufera" es un Instituto Universitario Mixto de la Universidad Politécnica de Valencia
(UPV) y el Consejo Superior de Investigaciones Cientificas (CSIC) orientado a la
investigacion cientifica sobre los mecanismos moleculares y celulares que gobiernan el
crecimiento y la reproduccién de las plantas, asi como sus respuestas a las distintas
condiciones ambientales.

Actualmente, el IBMCP agrupa a unas 180 personas entre las cuales hay
Investigadores de plantilla, Becarios y Contratados Pre- y Post-doctorales, Técnicos de
laboratorio, Administrativos e Investigadores en Estancias Breves.

Esta ubicado en la Ciudad Politécnica de la Innovacion (CPI) en el Campus de la
UPV, donde ocupa una superficie de 7000 m? destinada a laboratorios y servicios.
Adicionalmente dispone de mas de 4.000 m? destinados a invernaderos e
infraestructuras relacionadas con el crecimiento de plantas en condiciones controladas.

Objetivos:

El objetivo general de nuestra investigacion es la generacién de conocimientos para
la obtencion de plantas de mayor productividad, mejor calidad del fruto / semillas, con
propiedades de alto valor afiadido (de interés para el consumidor y/o para la industria
agroalimentaria) y mas resistentes a los distintos agentes estresantes bioticos y/o
abidticos, y por tanto menos dependientes de los tratamientos quimicos, para asi
contribuir a una agricultura menos agresiva con el entorno. También pretende participar
significativamente en la formacion de personal investigador y en la divulgacién de la
actividad cientifica realizada para fomentar su interés por la sociedad.
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Ambitos de actividad:

Las actividades principales del IBMCP son:

3.

La Investigacion Cientifica sobre los mecanismos que controlan el desarrollo de las

plantas y su defensa frente a las causas del estrés ambiental y a los patdgenos.

La Docencia en el Master en Biotecnologia Molecular y Celular de Plantas y en el

programa de Doctorado en Biotecnologia de la UPV.

La Divulgacién de la actividad cientifica a los diferentes sectores sociales.

ORGANIZACION

Diagrama de organizacion
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Junta de Instituto:

Director: Pablo Vera

Vicedirectora: Lynne Yenush

Vicedirector Adj.: Concha Gémez

Secretario: Juan Ramon Galdeano

Jefe Departamento Biotecnologia y Mejora Vegetal de Especies Cultivadas:
Antonio Granell

Jefe Departamento Mecanismos de la Respuesta al Estrés en Plantas: Ramon
Serrano

Jefe Departamento Desarrollo y Accion Hormonal en Plantas: Francisco Maduefio
Jefe Departamento Virologia Molecular y Evolutiva de Plantas: Carmen Hernandez
Representante del Personal Investigador: M2 Pilar Lépez Gresa

Representante Resto de personal: Victoria Palau

Claustro Cientifico: constituido por todo el personal investigador de plantilla.

Cultura Cientifica v Divulgacion:
Responsable: Luis A. Cafas

- Invernadero:
Responsable: Carmen Hernandez

- Infraestructuras:
Responsable: Cristina Ferrandiz

- Académica del Master:
Presidente: Vicente Pallas
Secretario: Lynne Yenush
Director Académico: José Miguel Mulet

La informacién sobre la organizacion y funciones, asi como sus respectivos
responsables se encuentra detallada en la pagina Web del IBMCP
(http://www.ibmcp.upv.es). Dicha pagina Web contiene también un directorio completo y
actualizado de todo el personal de Plantilla, Contratado, Becario y Visitante/Eventual.

IBMCP

Comision de Divulgacin
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4. INSTALACIONES

El IBMCP se encuentra situado en el Campus de Vera de la Universidad Politécnica
de Valencia, en el edificio 8E de la CPI (Ciudad Politécnica de la Innovacion).

Accesos al IBMCP:

La entrada a la UPV puede hacerse por las puertas de acceso al Campus desde la
Avenida de los Naranjos y desde la calle Ingeniero Fausto Elio (flechas verdes).

Los visitantes al IBMCP deben entrar a través de la 32 planta del edificio 8E. A esta
planta se llega tomando el ascensor panoramico que se encuentra subiendo por cualquiera
de las rampas de acceso al edificio (flechas amarillas). En el vestibulo del cubo amarillo
deberan informar al guardia de seguridad del motivo de su visita y éste les orientard para
llegar a su destino. En el plano también se indican las paradas de tranvia y bus (1 y 41)
mas cercanas al IBMCP. El servicio Valenbisi permite alquilar una bicicleta.

La entrada al IBMCP a través de las puertas G y H del s6tano esta restringida al
personal con tarjeta magnética durante el horario de trabajo en dias laborables. En caso de
olvido, o fuera de este horario, se puede entrar sin tarjeta a través de la 32 planta, una vez
mostrada la identificacion al guardia de seguridad del IBMCP. En ausencia del mismo, debe
llamarse a Seguridad Base de la UPV, teléfono 963877703 (74053 6 77703) y explicar el
problema. Concluida la vinculacion con el Centro, la tarjeta deberd ser entregada al
responsable del grupo o laboratorio donde el visitante ha realizado su estancia. En caso de
pérdida de la tarjeta de acceso contactar con Ana Mira (78624) en Administracion.

El acceso al Instituto fuera del horario habitual del Campus (a partir de las 23h de
lunes a viernes, a partir de las 15 horas los sabados y durante los domingos) se podra
efectuar por los accesos de ¢/ Ingeniero Fausto Elio y Avda. de los Naranjos.
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Distribucion de laboratorios

despachos por

lantas

Existen planos de situacion en los pasillos de cada planta, cerca de la salida de los

ascensores.
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La planta tercera

no alberga instalaciones del IBMCP, excepto la recepcion de

visitantes (Seguridad), casilleros de correo y fax. En esta planta también se encuentra
ubicado un Salén de Actos.
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Finca experimental / Invernaderos

Existen dos instalaciones de invernadero ubicadas en el Campus de la UPV y
proximas al Instituto. La que aparece en el plano de situacion marcada como 8J
corresponde al invernadero mas antiguo, siendo la 8i la instalacion mas moderna. El
acceso a ambos invernaderos y a las cabinas asignadas a cada grupo de investigacion
se realiza mediante la correspondiente tarjeta magnética. La tarjeta magnética debe ser
activada por Carlos Hernandez (Responsables de Instalaciones de los Invernaderos),
previa solicitud del jefe del laboratorio correspondiente mediante un email a:
caherlo@ibmcp.upv.es

Plano de situacioén:

1:5 D%

[Fe—
B-.._, o

B 0

ESTACION TARORGERS ESTAUCR SIRRERIA

0§
_

.-“ | d . G i P4 o i - >
[T ;.ia L

e ———

No estad autorizado el acceso a las instalaciones del Instituto a personal externo
(acompariiantes) durante los fines de semana ni fuera del horario habitual de trabajo. En
caso de ser necesario debe presentarse en Secretaria de Direccién una solicitud de
autorizacion.
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5. NORMATIVA DE USO DE INSTALACIONES Y SERVICIOS

Utilizacion de equipos:

Existen tres tipos de equipos en funcion de su localizacion: aquéllos que se
encuentran en servicios generales, los que estan en laboratorios de uso comun y los que se
encuentran en los laboratorios de los distintos grupos.

Para utilizar los que dependen de un servicio hay que ponerse en contacto con el
responsable del mismo (informacion disponible en la pagina Web del IBMCP) y éste te
indicara las normas de utilizacién. En algunos casos la utilizacion del equipo exige reserva
previa.

Para poder usar un equipo de uso comun, el responsable de la persona recién
llegada debera explicar como ha de utilizarse. Ante cualquier duda sobre el correcto
funcionamiento de los equipos de uso comun se acudira al responsable correspondiente:

Centrifugas: José Antonio Daros (77893)

Espectrofotometros: Miguel Angel Pérez (77723)

Foto documentacion: Ismael Rodrigo (78628)

Camaras Frias: Pedro Rodriguez (77860) y Toni Granell (78632)
Camaradereveladoy i s p e e d vesusSanchez (77989)

Arcones de -80°C y fitotrones: Carlos Hernandez (77868)

Camaras de cultivo in vitro y Cabinas de Flujo Laminar: Luis Cafias (78609)

En el caso de detectar un problema en el funcionamiento de cualquier equipo es
necesario avisar de inmediato al Responsable de Mantenimiento: Carlos Hernandez
(77868).

Como usuario tienes el deber de cuidar las instalaciones y equipos del Instituto, asi
como de colaborar en la conservacion de los mismos.
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Utilizacion de Servicios y responsables:

La investigacion en el IBMCP viene apoyada por una serie de servicios de tipo
general o técnico.

Las normas para obtener ayuda y prestaciones de los Servicios Generales del
IBMCP (Microscopia, Secuenciacion de ADN, Gendmica, Protedémica, Metabolomica,
Cuantificacion de Hormonas vegetales, Almacén, Biblioteca, Informatica, Invernaderos,
Lavado y Esterilizado, Mantenimiento, Seguridad Radiolégica-Quimica y Bioldgica) seran
suministradas por los respectivos encargados. Muchas de las normas para uso de los
servicios e instalaciones estdn colgadas de la pagina Web del instituto
(http://www.ibmcp.upv.es/). Para poder trabajar con iso6topos sera obligatorio recibir un
curso por parte del Responsable de Proteccidbn Radioldgica, asi como trabajar bajo la
supervision de un operador con licencia.

Dentro del IBMCP se debe trabajar siempre con indumentaria completa y apropiada a la tarea
a realizar.

Por otro lado, es importante resaltar las precauciones a tener en cuenta en
los trabajos a realizar en los invernaderos relativos a evitar contaminaciones entre
distintos cultivos (higiene/vestimenta), asi como conocer la programacion de tratamientos
gue impiden trabajar en determinados periodos en el interior de las cabinas para evitar
posibles dafios a la salud.

Responsables de los Servicios Cientifico-Técnicos:

Secuenciacién: Eugenio Grau y Ana Marin (78614)

Microscopia: Marisol Gascon (77857)

Gendmica: Lorena Latorre (78605)

Proteémica: Susana Tarraga (78618)

Metabolomica: Ana Espinosa y Teresa Caballero (77772)

Cuantificacion de Hormonas vegetales: Isabel Lopez y Esther Carrera (78666)
Bioinformética: Javier Forment (77858)

Responsables de los Servicios Generales:

Almacén: Juni Brines (77855,78664)

Biblioteca: Ramoén Nogales (77854)

Seguridad Radioldgica, Quimica y Biol6gica: Rafael Blay (78683)

Mantenimiento: Carlos Hernandez (77868)

Instalaciones Invernaderos: Carlos Hernandez (77909)

Cultivos Invernaderos: Victoria Palau (77909)

Lavado y esterilizado: Primitivo Murias (78675)

Secretaria Direcciéon y RRHH CSIC: Maria Ortiz (78600)

Informatica: Alexis Gonzélez (78630) y Ramdn Nogales (78639)

Administracion

Habilitado Pagador: Ana Mira (78624)

Personal UPV: Jesus Yuste (78623)

Compras/cuentas internas/patrimonio CSIC: Encarna Aramendia (78622), Maria Valero
(78621), Gema Sanjuan (78643)

Pagos/Compras/cuentas internas/patrimonio y RRHH UPV: Juan Carlos Bello (88600)
y Jesus Yuste (78623)
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Servicios del Campus de la Universidad Politécnica

En el Campus de la Universidad existen numerosos servicios de gran utilidad para el
personal del Instituto. Todos estos servicios estan reflejados en la pagina Web de la UPV
http://www.upv.es/organizacion/servicio-universitarios-es.html

Entre ellos destacan por su frecuente uso los siguientes:

Servicio Médico (Centro de Salud Laboral Juana Portaceli) 74072
Servicio de Microscopia electronica 77735
Biblioteca General 78843
Reprografia (Agora) 77011
Reprografia (ETSGE) 77019
Gabinete de Relacion con los Medios de Comunicacion 71004
Centro de Transferencia de Tecnologia (CTT) 77409
Centro de Formacion Permanente 77751
Servicio de mantenimiento del Campus 111158
Area de Centro de lenguas 81010

Reserva de instalaciones audio-visuales
Reserva de aulas y salén de actos

Solicitud de reserva de aulas para seminarios: pagina web IBMCP. Las salas de
seminarios permanecen cerradas con llave cuando no estan en uso. La llave se solicita al
personal de seguridad del IBMCP de la tercera planta en el teléfono 963877856 o en la
extension 77856. En cada planta hay investigadores que también tienen copia de estas
llaves. El personal de seguridad tiene también el mando de encendido del proyector.

Solicitud de reserva del Salén de Actos del cubo amarillo o equivalentes y salas de
reuniones de la CPI: contactar con Nacho Fabado o Guadalupe Fernandez de la Fundacion
Innova en el teléfono 963879886 o en la direccion de email: GUFERNAN@upvnet.upv.es .
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6. SEGURIDAD Y PREVENCION DE RIESGOS LABORALES

A través de esta seccion queremos informarte de los aspectos basicos que, en
materia de riesgos laborales, caracterizan a un centro de investigaciéon como el nuestro y de
las medidas que hemos adoptado para que los efectos de los riesgos presentes sean
minimos. Nuestro deseo es que esta informacion te sirva de ayuda y esperamos recibir su
colaboracién para mantener y mejorar las condiciones de trabajo y salud laboral del IBMCP.

La informacion detallada sobre pautas a seguir, normativa aplicable y vinculos sobre
las distintas facetas de seguridad y prevencion de riesgos laborales, las encontraréis en el
documento A A c r @ dadbdrado por el servicio de proteccion radiologica, quimica y
biol6gica del IBMCP. Este documento (Serprora.pdf) esta accesible en la seccién de
servicios de la i w ® del IBMCP. En lo referente a seguridad radiolégica, encontraréis
dentro de dicho documento el Manual Basico de Radio-Proteccion del IBMCP (MBRP) y los
formularios necesarios.

Para contactar con el Serprora o los distintos servicios centralizados de la UPV,
dentro de cuyas dependencias nos encontramos, deberéis tener en cuenta los siguientes
datos de contacto:

Servicio Teléfono Ext. Sitio-web Correo electronico | Notas
Serprora 963877007 Servicisen serviprotec@ibmcp.upv.es
(IBMCP) Ext 78683 http://www.ilmupv.es

Segudad (IBMCP)| 963877856 @ | —————emmomeeeeeee | e
Ext 77856
Seguridd (UPV) Extensi@s = | ———————————— | e
78888,74053
Servid de | Extensias http://www.us/Ira/srad/ mcaigue@iapy.es
radiaciorsUPV) | 76360,76360

Prevencio de | Extensias http://wwwpves/entidades/SIPRI sipsl@upvnepwues Ediftio 6E

Riesge Laboraleg 78400,79795

(UPV)

Gabine&t  Médico| Extensiars http://www.upslentidades/CSLJ| medico@upuagpv.es Accidems/

(UPV) 74072,77916 indexes.html emergencias
Ext 78888
Ediftio 6E

Medd Ambiente Extensias 78956,| http://www.ups/medioambiente | medioambiente @upvnet.u
(UPV) 88955

El personal que se incorpora al IBMCP esta obligado a seguir el seminario de Radio-
proteccién si precisa emplear radioisétopos con anterioridad al inicio de dichos trabajos.
Cualquier incidente relacionado con la seguridad Biologica, Radioldgica o Quimica debe ser
comunicado de inmediato al responsable de las mismas: Rafael Blay (78683).

A Os recordamos que dentro del IBMCP se debe trabajar siempre con indumentaria completa y
apropiada a la tarea a realizar
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Actuacion en caso de accidentes

Si usted u otra persona sufre un accidente durante su jornada de trabajo, debe
ponerlo en conocimiento de su inmediato superior, el cual le indicara como debe actuar e
iniciar4 el Procedimiento de Investigacion de Accidentes.

Existen disponibles botiquines de curas localizados en cada uno de los aseos (dos
por planta). Si detecta falta o escasez de algun material en el botiquin, péngalo en
conocimiento de Mantenimiento.

En caso de accidente grave, avise al Servicio de Seguridad de la UPV (7888,74053),
enviaran personal sanitario de la UPV si se precisa. En caso de urgencia puede llamar
también a los servicios médicos de urgencia (112).

Mientras llega la ayuda sanitaria:

- Valore la situacion. La vision global del conjunto le permitira observar las prioridades.
- Libere al accidentado de maquinas o materiales que puedan agravar su estado.

- Mantenga a la persona accidentada en posicion adecuada.

- No mueva a la persona accidentada a no ser que fuera preciso.

- Existe un desfibrilador en el hall la 32 planta (recepcion, guardia de seguridad).

Cobertura de accidentes laborales

El personal vinculado a este Instituto a traves de la UPV tiene cubierta su asistencia
sanitaria a través del Gabinete Medico de la Universidad, bien por enfermedad o por
accidente laboral, en este caso el Gabinete enviara a la mutua al accidentado.

El personal del CSIC también puede acudir a las consultas médicas del Gabinete
Médico mediante cita previa o en caso de accidente leve.

En el caso del personal vinculado a este Instituto a través del CSIC, en caso de
enfermedad comun podra acudir a la Seguridad Social o su seguro privado. En el caso de
accidente laboral, la mutua es FREMAP, para ser atendido debera presentar un volante de
asistencia que cumplimentard Ana Mira (administracion, 78624) y lo firmara el Gerente. En
caso de urgencia podran acudir directamente y una vez alli nos avisaran para que
enviemos el volante.

Direccién de FREMAP:

AVDA. BLASCO IBANEZ, 8

Entrada por Plaza Legion Espafiola, 8

46010 VALENCIA

Lunes a Viernes: 08:00 - 20:00 horas.

Tel. 963620211

Fax. 963393290

Web: http://www.fremap.es/Paginas/Inicio.aspx

El personal que esté autorizado a disfrutar de una estancia temporal en este Instituto,
estara cubierto con un seguro de accidentes con la compafia ZURICH, con cobertura de
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Muerte por Accidente, Invalidez Permanente y Gastos de Asistencia Sanitaria por
Accidente. Tel. 902 194 588.

Bajas laborales

La baja debe ser dada por el médico de familia y remitirla obligatoriamente no mas
tarde del tercer dia de ausencia del puesto de trabajo, bien en persona o a través de un
familiar segun la situacion. En el supuesto de persistir la baja, se deberan entregar
semanalmente los respectivos partes de confirmacién. Dichos partes de baja deben
tramitarse a través de Ana Mira.

7. OTRAS INFORMACIONES DE INTERES

- Normativa para la publicacion de resultados cientificos

En las publicaciones cientificas en que aparezcan miembros de IBMCP debera
aparecer la afiliacion de éstos al centro en la forma correcta:

Instituto de Biologia Molecular y Celular de Plantas
CSIC-Universidad Politécnica de Valencia

CPI Ed. 8E, Camino de Vera s/n,

46022 Valencia, Spain.

Las personas que realicen una Tesis Doctoral en cualquiera de los grupos de
investigacion del IBMCP, estan obligadas a depositar un ejemplar de la misma en la
Biblioteca del Instituto tras proceder a su defensa (Ramén Nogales, 77854).

- Tarjetas de acceso

Las tarjetas de acceso a las instalaciones del Instituto (edificio e invernaderos), se
deben solicitar en Administracién a través de Maria Ortiz.

El personal vinculado al IBMCP a traves del CSIC, solicitara a través de Maria
Ortiz (Secretaria), la tarjeta de la UPV, que permite el acceso a las instalaciones y
servicios del Campus.

- Permisos por asuntos propios o vacaciones

El personal del CSIC debe tramitarlo directamente a través de la Intranet del CSIC,
dentro de su propia pagina Web.

El personal de la UPV debe tramitarlo contactando con Jesus Yuste en Administracion.

Las ausencias del puesto de trabajo en horario laboral estaran justificadas siempre
gue se haya autorizado previamente el correspondiente permiso o licencia (vacaciones /
asuntos propios / comisiones de servicio
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- Ordenes de servicio

La tramitacion de las drdenes de servicio por viajes de trabajo (asistencia a
congresos, tribunales, etc.) se realiza a través de la intranet de la pagina web del IBMCP o
contactando a Cristina Rozalén en Administracion (78621) para el personal del CSIC, y con
Juan Carlos Bello (88600) para el personal de la UPV.

NORMAS GENERALES DE SEGURIDAD EN LOS LABORATORIOS

- RIESGOS COMUNES Y MEDIDAS PREVENTIVAS

Medidas Preventivas Generales:

AMantenga libres las vias de evacuacion: pasillos, puertas, etc.
AMantenga libres los extintores de incendios y las bocas de incendio.
AComunique a tu superior cualquier anomalia en los medios de proteccion.
AMantenga tu zona de trabajo ordenada y limpia.

Riesgo de Incendio

El IBMCP es un espacio sin tabaco ya que su consumo en el interior de centros
publicos esta prohibido por la ley y supone un factor que incide de modo especialmente
negativo en el riesgo de incendio en los laboratorios.

En caso de incendio:

ANo pierda la calma e intente transmitir un sentimiento de seguridad a los que le rodean.
Paralice los trabajos de forma segura.

AAvise inmediatamente a la Centralita del IBMCP, identificando con la mayor exactitud la
ubicacién del fuego, para que se ponga en marcha el procedimiento de Emergencia para
Incendios.

AEn caso de poseer los conocimientos necesarios, si es posible combata el fuego con
extintores, sin correr riesgos. Utilice los extintores adecuados mas proximos.

ASi se ve bloqueado/a por el humo, agachese para respirar aire fresco y salga a una zona
segura. Utilice las vias de evacuacion y salidas de emergencias para abandonar las
instalaciones; se prohibe usar los ascensores y montacargas.

AcCuando reciba la orden de evacuacion, siga las instrucciones del personal encargado de
la misma.

AUna vez en el exterior, no vuelva a entrar por ningin motivo, hasta que se lo indiquen.

Si se produce un incendio, el IBMCP dispone de extintores disponibles en todos los pasillos. En
cualquier caso se dara inmediato conocimiento al responsable de mantenimiento.
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Segun se indica en el Plan de Emergencia del IBMCP-CPI, periédicamente se
efectuaran cursos de formacion y simulacros sobre este tema.

Actuacion en caso de emergencia. Evacuacion del edificio

A

En caso de oir la alarma que avisa que se ha producido una emergencia, se debe abandonar el
edificio siguiendo la sefializacion de SALIDA DE EMERGENCIAOmMAs proxima.

Se abandonara la zona de trabajo inmediatamente y se seguira al primer grupo de personas
gue se encuentre evacuando el edificio.

Se preocupara de avisar a sus compaferos, si es posible y no pone en peligro su propia
integridad. En cualquier caso, al salir se avisara al Centro de Control situado en Recepcion, si
guedan trabajadores de su empresa dentro del edificio.

En todo momento se seguiran las instrucciones del personal del IBMCP.

No se utilizaran los ascensores.

"
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